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Projekt

-Megtervezett tevékenység-sorozat
-Erbforrasok

-El6re meghatarozott celok

-Mérhetd eredmények, outputok (indikatorok)
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Projekt felepitese

« Miert? — szlkségletek, igények
 Kinek? — célcsoport
* Mit? — eredmények

 Hogyan? — er6forrasok, tevékenységek,
modszertan

 Mikor? — id6beli keretek, hataridok, utemezés
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Projekt tervezes és fejlesztes
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> Partnerség kialakitasa — a megfelel6 partnerség alapja: hasonlo
érdekek, hasonlo tevékenységi kdr, motivacio, képesség, megfeleld
munkakapcsolat kialakitasa

> A pélyazat kidolgozasa a partnerek kozti egyeztetést feltételezi, a
k6z0s projekt kiinduldépontja
> Vezetd Partner kijeldlése a partnerek kdzdl

> A célok eléréséhez szilkséges lépések kdzds meghatarozasa,
sorrendiség, kapacitas és eréforrasok tervezése

> Kialonb6z6 komponensek osszhangja

> Egységes projekt — kiildnallo, egymastdl fliggetlen fejlesztések
gyengitik a palyazat minéségét

www.hungary-romania-cbc.eu
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Idobeli keretek, Uutemezés:

> |détartam, kezd6 és zaré datumok meghatarozasa tevékenység-csomagonkeént

> Tevékenységek kapcsolddasa (koherencia kbvetelmenye)

» Tevékenység-csomagok kialakitasa — logikailag és id6ben is kapcsolddd
tevékenységek

» Folyamatos, ismétlédd és eseti tevékenységek

» Elszamolas lehetéségének (forrasok lehivasanak id6igénye) figyelembe vétele

> Projekt cashflow megtervezése a koliségvetéssel egyitt
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Mire érdemes figyelni:

> Legyen lehetbség a tevékenységek és id6zités korrekcidjara — elére nem
lathatd kérilmények (megvaldsitasi fazis — pl. egyes tevekenységek
szezonalis jellege)

Informaciogyjtés hasonld tevékenységek idéigényérdl

> Esszer(i hataridék — egy tevékenység idébeli csiszasa az egész
projektre kihathat

Elszamolasok, kdzbeszerzések idbéigénye

Kotelezb tevékenységek

A\

Y VYV

> A cél minden esetben hianytalan/hibatlan palyazat beadasa legyen!!
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Fontos gyakorlati tanacsok

Palyazatiras: Gtemterv - legyen elég idd egy kidolgozott palyazat benyujtasara
Széleskorl informacio-szerzés elézze meg a benyujtast — a témaban mevaldsitott/megvaldsitas

alatt allé hasonlé fejlesztések — atfedések elkerilése!

A koltségvetés tervezéséhez: arajanlatok, internet, szakérté igénybevétele
Problémak megoldasa a partnerekkel kbzdsen térténjen

A tervezéskor is jOhetnek el jo Gtletek, legyen lehet6ség ezek beépitésére

Min&ség-ellenérzes!

vV VvV VYV Y V¥V

Konzultacié a Kézds Technikai Titkarsaggal/Info Pontta! A program honlapjanak folyamatos

figyelemmel kisérése!
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A palyazatban megjelené informacio legyen:

*Valos

-Alatamasztott és igazolhato

*Pontos, tulzasoktol mentes
Tartalmaban indokolt
«Szamszerisitheté eredmeényekkel bird
*Célorientalt

FIGYELEM! Beszerzések/szolgaltatasok esetén a palyazatban a
kivitelezo/szallito/szakerto nevesitese onmagaban nem mentesit a
kozbeszerzesi kotelezettseg alol!
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Gyakori benyujtasi/formai hibak

A palyazatok nincsenek, vagy rosszul vannak 0sszeflizve

A palyazat csomagolasan nincs feltlintetve a sztukséges informacio
Oldalszamozas, oldalszamozassal ellatott tartalomjegyzék hianya
Egy pélyézat =1 csomag Z 4boriték Automatikus elut,asitést von
Benyuijtasi hataridé elmulasztasa maga utan

A palyazati felhivas dokumentumaitél eltéré formatum hasznalata

Egyes cellak Uresen maradnak (ha nem relevans valamia
palyazatra/partner(ek)re nézve, azt is jelolni sziikséges, a palyazati
formanyomtatvany minden részét ki kell toltenill)

>
>
>
>
>
>
>
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Gyakori tartalmi hibak

Kapcsolattartasi adatok hianyossaga

,valodi” kapcsolattarté személy hianya

Pontatlan forditasok

Pontatlan, irrealis mutatok meghatarozasa

Hianyos kockazatelemzes

Horizontalis elveknek valo megfelelés hianyos alatamasztasa
Inaktiv partnerek szerepeltetése (t6bb partner # tObb pont)
Jogi statusz igazolasa # léetesitd okirat

A koltségvetés nincs 6sszhangban a tevekenysegekkel
Megfelel6 alairas megfeleld helyeken (torvényes képviseld)

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
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Gyakori hibak a
koltsegvetéesben

> A kOltségvetesi tételek szOveges magyarazata hianyos, nem
megfeleld

» Egyosszeqg, gyujté kategoriak szerepeltetése

» Aranyositas hianya (altalanos koltségek)

» Beazonosithatatlan vagy nehezen értelmezheté tételek
szerepeltetése

» Konyvvizsgalo szerepelietése a projektben (projekt-audit)
» Pontatlan, tulzo koltségek

» Napidijak mertéke (pl. roman partnereknél max. 35 eurd/nap), ill.
parhuzamosan napidij és étkezési koltseg tervezése
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ELERHETOSEGEK

Ko6zé6s Technikai Titkarsag - Kézpont
H-1016 Budapest,
Gellérthegy utca 30-32
Tel: +36 1 224 3272;
+36 1 457 5596
Fax: +36 1 224 3291
E-mail: jts@huro-cbc.eu

K6zés Technikai Titkarsag- Békéscsabai Iroda
H-5601 Békéscsaba,

Derkovits sor 2

Tel: +36 66 520 252;

Fax: +36 66 520 253

E-mail: hidvegi@huro-cbc.eu

kovacs@huro-cbc.eu
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KOSZONOM A FIGYELMET!

Kozos Szakmai Titkarsag
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